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TERMO DE REFERENCIA
(Contratagéo Direta de Servigos — art. 72 da Lei n® 14.133/2021)

(Processo Administrativo n°® 2.559/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo direta de empresa especializada no fornecimento de Certificados
Digitais tipo A1 e A3, com validade de 36 meses, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Rio Branco, nos termos, condigdes, quantidades e especificacdes
técnicas minimas estabelecidas neste instrumento.

Valor
Valor Total
. Unitario
Item Descrigdo Unidade | Qtde. Estimado
Estimado (R$)
(R$)
01 com validade de 36 meses ' ]

1.2.  Os servicos objeto desta contratagéo s&o caracterizados como comuns, porque
possuem padrbes de desempenho e qualidade objetivamente definidos no mercado,
podendo ser descritos de forma precisa no Termo de Referéncia por meio de suas
especificagbes técnicas minimas, motivo pelo qual sdo dotados de padronizagédo
conhecida; outra caracteristica apresentada por este tipo de servico é que ha certa
disponibilidade dele no mercado em razéo da quantidade de fornecedores que ofertam tal
servico; Ainda, como ha padrfes estabelecidos para este tipo de objeto, a escolha pode
ser feita com base no menor prego ofertado, sem risco de comprometimento do padr&o de
qualidade dos itens adquiridos.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, contados da assinatura do
termo de contrato, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferecera maior detalhamento
das regras que ser&o aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacéo.
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2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
Fundamentacéao

2.1. A presente contratagdo tem fundamento na Lei 14.133/2021, Ato da Mesa Diretora
n° 01, de 7 de margo de 2023 e demais regéncias vigentes.

22. O objeto deste procedimento ndo consta no Plano de Contratagcées Anual da
Camara Municipal de Rio Branco.

Descri¢do da Necessidade da Contratagéo

2.3. A presente contratagdo visa a aquisigdo de certificados digitais do tipo A3 para esta
Casa Legislativa, com o objetivo de garantir a autenticidade, integridade e validade
juridica de documentos eletronicos por ela emitidos, bem como atender as exigéncias
normativas referentes a assinatura digital.

2.4. A certificagdo digital € fundamental para a tramitagdo segura de processos
administrativos e legislativos, proporcionando maior eficiéncia na gestdo documental,
redugdo de custos com papel e impressdo e viabilizacdo de assinaturas eletrénicas
remotas, tecnologia amplamente utilizada por todos os 6rgéos da Administragdo Publica,
que se mostra indispenséavel no contexto de um mundo que caminha para a maior
digitalizacéo de processos.

2.5. Os certificados digitais do tipo A3 serdo armazenados em tokens USB
homologados pela ICP-Brasil e terdo validade de 36 meses, sendo destinados aos

servidores e vereadores da Camara Municipal.

2.6. A contratagéo deve abranger o fornecimento dos certificados digitais, a entrega dos
dispositivos criptograficos e o suporte técnico necessario para instalagdo e utilizagdo dos
certificados, garantindo plena operacionalidade e conformidade com os sistemas
utilizados pela Camara Municipal.

2.7. Dessa forma, a aquisicdo é essencial para assegurar a continuidade da
modernizagéo dos processos administrativos e legislativos, alinhando-se as diretrizes de
transformacéao digital e governancga publica.
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3. JUSTIFICATIVA DA NAO ELABORAGAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
3.1. A néo elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para esta contratagdo
se justifica pelo fato de se tratar de um objeto padronizado, amplamente regulamentado e
de aquisigéo recorrente na administragéo publica.

3.2. Os certificados digitais do tipo A3 s&o emitidos por Autoridades Certificadoras
credenciadas junto a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) e seguem
especificagcbes técnicas rigidas definidas pelo Instituto Nacional de Tecnologia da
Informagé&o (ITI). Dessa forma, ndo ha a necessidade de um estudo aprofundado para
definigdo das caracteristicas do objeto, visto que as exigéncias técnicas ja estdo
preestabelecidas por normativos especificos.

3.3. Além disso, a contratagdo decorre de uma necessidade continua da Céamara
Municipal de Rio Branco para garantir a autenticidade e integridade de documentos
eletronicos, assegurando o cumprimento das exigéncias legais referentes a assinatura
digital e & digitalizagéo de processos administrativos e legislativos.

3.4. Dessa forma, considerando a padronizagdo do objeto, a previsibilidade da
necessidade e a inexisténcia de alternativas tecnoldgicas distintas no mercado para
atender a demanda, a elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar se mostra
dispensavel para este caso especifico.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

Especificagdes Técnicas Minimas dos Produtos

4.1. Certificado Digital Tipo A3: utiliza chaves criptogréficas de 2048 bits, geradas e
armazenadas em dispositivos seguros, como tokens USB ou smartcards. Oferece um

nivel elevado de seguranga. Devera ser emitido por autoridade certificadora credenciada
pela ICP-Brasil.

4.1.1. Validade: O certificado deve ter uma validade de 2 anos a partir da data de
emissao.

4.1.2. Midia de Armazenamento: O certificado deve ser armazenado em um token
criptografico USB homologado pela ICP-Brasil. O token deve ser compativel com os
sistemas operacionais utilizados pelo 6rgéo e atender aos padrées de seguranca
estabelecidos.
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4.1.3. Compatibilidade: O token e o certificado devem ser compativeis com os principais
sistemas operacionais utilizados pelo érgdo, como Windows, macOS e Linux.

4.1.4. Aplicagdes: Deve ser possivel utilizar o certificado em aplicagbes governamentais,
como sistemas de nota fiscal eletrénica, e-CAC, SICONFI, entre outros.

4.1.5. Homologagdo ICP-Brasil: Tanto o certificado quanto o token devem ser
homologados pelo Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo (ITl), garantindo
conformidade com os padrées da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira.

4.1.6. Suporte Técnico: a empresa fornecedora deve oferecer suporte técnico para
instalacéo, configuragcdo e eventuais problemas relacionados ao certificado e ao
token durante todo o periodo de validade.

4.1.7. Documentagao: devem ser fornecidos manuais de instalagdo e uso do certificado
e do token, além de orientagbes para renovagdo e procedimentos de seguranga.

4.2. A empresa licitante deve ofertar apenas itens que atendam cumulativamente a todas
as especificagdes técnicas listadas nesta segdo, sob pena de desclassificagdo.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

5.1. N&o se aplica a este objeto, uma vez que se trata de servico de fornecimento de
produtos cujas especificagbes técnicas e materiais utilizados na sua fabricagdo séo
padronizados.

Indicagdo de Marcas ou Modelos

5.2. Considerando as caracteristicas especificas do objeto a ser contratado, ndo sera
admitida a indicagcdo de marcas ou modelos.

Subcontratagdo
5.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da Contratagao

5.4. N&o havera exigéncia da prestagdo de garantia a que se refere o art. 96 e
seguintes da Lei n° 14.133/2021 pelas razbes expostas a seguir, que dizem respeito as
caracteristicas deste tipo de objeto:

5.5. Os certificados digitais do tipo A3 s&o servigos e produtos regulamentados pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), emitidos exclusivamente por
Autoridades Certificadoras credenciadas, que j& seguem padrdes rigorosos de seguranca
e confiabilidade. Dessa forma, os riscos inerentes a execugdo contratual sdo minimos,
especialmente porque a entrega dos certificados e tokens ocorre de forma imediata ou em
curto prazo, sem necessidade de execug@o continuada ou fornecimento prolongado.
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5.6. Além disso, a contratagdo envolve bens de baixo risco de inadimplemento
contratual, visto que a entrega e ativagdo dos certificados podem ser verificadas de
maneira objetiva no ato do recebimento, garantindo o cumprimento da obrigacdo pela
empresa fornecedora. Ressalte-se ainda que o pagamento & contratada ocorrera apenas
apos os recebimentos provisorio e definitivo.

5.7. Dessa forma, considerando a especificidade do objeto, a regulamentacédo ja
existente e a auséncia de riscos financeiros ou operacionais significativos para a
Administragdo, ndo se faz necessaria a exigéncia de garantia onerosa para esta
contratacéo.

Vistoria
5.8. N&o ha necessidade de realizagao de vistoria ou avaliagéo prévia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Local e Horario da Prestagcao dos Servigos

6.1. A entrega dos bens sera de forma integral e imediata, em até 10 (dez) dias
corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.

6.2. A entrega sera feita exclusivamente em dias uteis, de segunda a sexta feira, das
08:00h as 14:00h, no Setor de Tecnologia da Informagédo e Inovacdo da Camara
Municipal de Rio Branco, situada na Rua Hugo Carneiro n® 567, Bairro Bosque, CEP:
69.900-550 em Rio Branco Acre.

6.3. Para a entrega do objeto & imprescindivel anexar a DANFE, a Nota Fiscal e a copia
da nota de empenho.

6.4. O objeto sera recebido:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificagédo da conformidade dos bens
recebidos com as especificagdes técnicas exigidas;

b) Definitivamente, apés a verificacdo da compatibilidade dos bens com as
especificagbes técnicas e exigéncias de qualidade e quantidade estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na Proposta, com a consequente aceitagédo, no prazo definido no
subitem 8.9.

6.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as quantidades e especificagbes constantes neste Termo de Referéncia,
no contrato e na proposta, devendo ser substituido(s) no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades cabiveis.
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6.6. Na hipétese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
no prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

Materiais a Serem Disponibilizados

6.8. N&o serdo disponibilizados materiais, ficando estes por conta da contratada, que
devera inclusive considerar no prego de sua proposta de cotagdo todos os produtos e
materiais a serem utilizados durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servigos de
fornecimento do objeto contratado.

Informag¢des Relevantes para o Dimensionamento da Proposta

6.9. Para o correto dimensionamento da proposta o licitante deve observar a
quantidade de 29 unidades para o Certificado Digital Tipo A3, cujas especificagdes
técnicas minimas deste produto devem ser as descritas no item 4 deste Termo de
Referéncia.

Especificacdo da Garantia do Servigo

6.10. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aguele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de Transigdo e Finalizagdo do Contrato

6.11. N&o ser&do necessarios procedimentos de transigéo e finalizagéo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Atribui¢des da Fiscalizagao e Gestao Contratual

7.1. Compete ao gestor do contrato e ao seu substituto, observando o disposto na Lei n°
14.133/2021, administrar o contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde
sua concepgao até sua finalizagéo, em aspectos gerenciais, especialmente:

a) coordenas as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica e administrativa
do contrato;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e das medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

¢) acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que

6



4 al da 3o
& : +% il 7n
£ i :
i (&
S \E
¥ \l;, D\
ESTADO DO ACRE \\\ £t WD

—

CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
DIRETORIA EXECUTIVA - DIREX

obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgéo;

e) coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da
documentagéo pertinente & Coordenadoria de Contratagéo para a formalizagéo
dos procedimentos relativos a prorrogacéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagédo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre
outros;

f) elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n® 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execucéo do
contrato:

g) coordenar a atualizag@o continua do relatério de riscos durante a gestéo do
contrato, com apoio do fiscal do contrato;

h) emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais quanto
ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugcdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem de cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagéo de sangdes.

7.2. Compete ao fiscal do contrato e ao seu substituto, observado o disposto na Lei n°
14.133/2021, acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ou outro documento
que vier a substitui-lo, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com a realizagéo
das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e 3
formalizagcéo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutengéo das condigbes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario:
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c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, comunicar ao gestor eventuais irregularidades
constatadas;

d) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execug&o do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

e) emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

f) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decis&o ou adog&o de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

g) fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes
exigidas para o pagamento e, ap6s o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor do contrato para ratificacéo;

h) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a proximidade do
encerramento da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
prorrogacgao contratual ou a efetivagéo de nova contratagéo;

i) participar da atualizagéo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 93 da Lei n°
14.133/2021.

j) auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, na elaboragéo
do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme disposto no
inciso VIl do caput do art. 93 da Lei n® 14.133/2021;

k) atuar tempestivamente na solugédo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; e

I) realizar ao recebimento provisério do objeto do contratc mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
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7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.5. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.6. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.7. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

7.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a
execucgéo do objeto contratado.

7.9. A contratante podera convocar o preposto ou representante da contratada para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

7.10. A indicagéo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade;

7.11. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Instrumento de Medigdo de Resultado

8.1. N&o se aplica a este objeto contratual, dada as suas caracteristicas especificas.
Recebimento

8.2. Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal
do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.
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8.3. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagcdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

8.4. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.6. O fiscal do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com 0s indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

8.8.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nédo atestar a ultima e/ou uUnica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.8.2. A fiscalizagéo n&o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medig&o de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisdrio.

8.8.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.8.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicag@o das penalidades.

8.9. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugéo do
contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao respectivo gestor para recebimento definitivo.

10
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8.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagado da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.11. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal do contrato
quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com
mengaoc ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.12. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizag@o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes;

8.13. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

8.15. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

8.16. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela
contratada, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento
de cobranga.

8.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucédo do contrato.

Liquidacao

8.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo.

8.20. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
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cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.21. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
8.21.1. 0 prazo de validade;
8.21.2. a data da emisséo;
8.21.3. os dados do contrato e do 6rg&o contratante;
8.21.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
8.21.5. 0 valor a pagar; e
8.21.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.22. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidag&o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagédo da regularizagéo
da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.24. A Administracé@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo
das condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagéo no ambito do érgéo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com
a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situag&o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.26. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rg&os responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.27. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

8.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néo
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

8.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizac&o da liquidac&o da despesa, conforme secéo anterior.

8.30. No caso de atraso pela Contratante, o valor devido sera acrescido de atualizacéo
financeira por meio do acrescimo de juros de mora, e sua apuragdo se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més.

Forma de Pagamento

8.31. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

8.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

8.34. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

8.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipac¢do de Pagamento

8.36. Em nenhuma hipétese seré admitida antecipagdo do pagamento da prestacdo de
servigos a que se refere este Termo de Referéncia e seus Anexos.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de Sele¢do e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. A contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de
contratagéo direta, através de dispensa de licitagdo na forma ndo_eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n° 14.133/2021, que culminara
com a selec&o da proposta de menor prego.

Regime de Execugédo do Contrato
9.2. O regime de execugéo do contrato sera o de empreitada por pre¢o unitario.
Exigéncias de Habilitagao

9.3. Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sanc&o que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

9.8. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

9.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela sua propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.13. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao Juridica

9.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territdrio nacional:

9.15. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.16. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor,

9.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores:

9.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.
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9.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores:

9.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢éo no Registro onde tem sede a matriz

9.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.22. Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
9.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ):;

9.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional;

9.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS):

9.26. Declaragéo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7° XXXIII, da Constituicéo:

9.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do prestador de servigos, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do prestador de servigos, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:
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9.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
prestador de servigos, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.31. O prestador de servigos enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal;

9.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
certidao ou declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.33. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagéo/contratagéo, ou de sociedade simples;

9.34. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor:;

9.35. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para
cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura.

9.37. Os documentos referidos acima limitar-se-80 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.38. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital -
ECD ao Sped.

9.39. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitag&o [capital minimo] OU [patriménio
liquido minimo] de 10% do valor total estimado da contratacdo OU valor total
estimado da parcela pertinente.

9.40. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados
da ultima auditoria contébil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n° 5.764,
de 1971, ou de uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nio foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador;
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9.41. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da é&rea contabil,

apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica

9.42. Declaragéo de que a interessada tomou conhecimento de todas as informacdes e
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo;

9.43. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico da interessada acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagéo.

9.44. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo & exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.45. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagéo complementar:

9.46. A relagé@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricéo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

9.47. A declaragdo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados:

9.48. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacdo do servigo;

9.49. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107:

9.50. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.51. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesso que
Os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta;
e
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9.52. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
néo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 9.370,48 (nove mil, trezentos e setenta
reais e quarenta e oito centavos) conforme tabela do item 1.1 deste Termo de

Referéncia.

11.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo
Referéncia correrdo pelo orgamento da Camara Municipal de Rio Branco no exercicio
de 2025 e serdo alocados pela Diretoria Financeira, nos termos do detalhamento

abaixo:
Programa Elemento de Despesa Fonte de Recursos
100
2001.0000 3.3.90.40 - OQutros servigos de (Recursos
terceiros, pessoa juridica Préprios)

Elaborado por:

Rio Branco - AC, 20 de maio de 2025.

Gedhal Lincoln Ramos Bandeira
Analista legislativo - CMRB

Agente de Contratagéo
Portaria n® 146/2024
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