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PARECER N°. 115/2023 o

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N°. 7195/2023
ASSUNTO: reconstituigdo de procedimento administrativo extraviado
INTERESSADO: Diretoria Executiva

DIREITO ADMINISTRATIVO. RECONTITUICAO
DE PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
EXTRAVIADO. MEDIDA  EXCEPCIONAL.
APURAGAO DE RESPONSABILIDADE.
RECOMENDAGOES.

1 - RELATORIO

Trata-se de pedido de andlise e de parecer juridico realizado pela Diretoria
Executiva, nos autos do procedimento administrativo n® 7185/2023, o qual se refere a
reconstituicio do caderno processual n® 3555/2023 que foi extraviado.

Realizada a reconstituicio, houve a remessa a esta Procuradoria para parecer.

E o necessario a relatar.

2 _- DO PROCEDIMENTO DE RECONSTITUICGAO E DE SUA NATUREZA
EXCEPCIONAL

Inicialmente cumpre averbar que o procedimento de reconstitui¢ao de autos
extraviados é medida de carater excepcional, uma vez que o zelo deve nortear 0s atos
praticados na condugdo da coisa publica.

Dito isso, sempre que ocorrer a perda ou extravio de procedimentos
administrativos, a autoridade competente maior do Orgéo precisa ser comunicada, ©
que foi realizado nestes autos, a fim que de seja promovida a reconstituico do
caderno processual e a apuragdo de eventual responsabilidade.

2.1 - Do procedimento para reconstituig@o de processo

Considerando que esta Casa Legislativa ainda n&o possuli normatizacdo sobre o
procedimento a ser seguido nos casos de desaparecimento e de extravio de caderno
processual, esta Procuradoria faz este parecer que servira como referencial.

Sendo assim, detectado o desaparecimento ou 0 extravio de processos:
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i) o servidor que primeiro tomar conhecimento do fato deve comunicar o
ocorrido a sua chefia imediata, que logo dara ciéncia ao Presidente da Casa
através de oficio,

i} o Presidente promoverd a apuragio imediata mediante sindicincia ou
procedimento administrativo e logo em seguida designard servidor para
reconstituir os autos;

iii) o5 autos devem ser reconstituidos através de cbplas de documentos que o
constituiam;

iv) 05 autos de reconstituicio devem ser protocolados com um novo namero,
ndo podendo ser o mesmo do procedimento extraviado, tendo como folha
inicial um "Termo de Reconstituigio de Processo,

v) feito isso, ha necessidade de analise documental por parte da Controladoria
Geral, que verificando que a reconstituiglo foi realizada devidamente,

remetera os autos & Presidéncia para que encaminhe 0 cademno processual ao
seu fluxo nermal.

2.2 - Da analise do caso concreto

Analisados os autos do procedimento administrativo de n° 7195/2023, o qual se
refere & reconstituicdo dos autos de n° 3555/2023, observamos que 0s eles foram
instruidos com:

i) Termo de Reconstituigio do Processo sequido da autorizacdo da Mesa
Diretora para tanto (p. 01/04);

i) Documento de formalizagéo da demanda e projeto basico (p. 0511},
iii) Mapa comparativo de Pregos (p. 12);
iv) Justificativa de dispensa de licitagéo, prego e escolha (p. 1317,

v) Solicitagio de disponibilidade or¢amentaria e financeira, com resposta
positiva da DIFIN (p. 18/20);

vi) Solicitagio de parecer juridico juntamente com o Parecer de n® 61/2023
exarado por essa Procuradoria (p. 21/26);

vii) Declaragio de ndo fracionamento de despesa {p. 27Y;
viily Parecer da Controladonia Geral {p. 28/28);

ix) Termo de Ratificagio de Dispensa de Licitagdo n® 02/2023 e de sua
publicag@io no DOE/AC (p. 30/31);

¥) Documentos de remessa do procedimento para designacéo de gestor e
fiscal do contrato (p. 32/34),

xi) Comprovantes de Tramitagdo que indicam que 0 extravio ocomeu enquanto
os autos estavam na Coordenadoria de Recursos Humanos (p. 35/36);

xii) Relatorio da reconstituigio e remessa 4 Procuradoria para parecer (p. 37).
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Considerando que a reconstituigdo consiste na reunido de documentos com o
objetivo de remontar processos extraviados e que nestes novos autos as informacoes
mais relevantes do processo desaparecido devem estar presentes, temos gque ainda
necessitam ser juntados a este novo caderno processual os documentos de
habilitagéo da empresa, quais sejam, agueles do art. 27 da Lei n°® 8.666/93.

Feito isso, os autos devem ser remetidos & Presidéncia para que seja dado
prosseguimento ao fluxo processual, determinando-se:

i} a4 publicaco da Portaria de p. 34;
i) a emissao de empenho;

iii) & apuracio de responsabilidade através da abertura de sindicancia.

Frise-se que é dever do servidor, nos termos do art. 108, incisos, | e VI, da Lei

n® 1.794/09, exercer com zelo e dedicagdo as atribuigbes do cargo e zelar pela
economia do material e a conservagéo do patriménio publico.

Outrossim, conforme reza o art. 107 da referida lei, & proibido ao servidor
plblico retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, gualquer documento
ou objeto da reparticio.

3 - CONCLUSAO

Ante o exposio, esta Procuradoria se manifesta pela complementagio da
instrugdo processual relativa a reconstituigdo dos autos de n® 3555/2023 através da
juntada dos documentos de habilitagdo da empresa, quais sejam, aqueles do art, 27
da Lei n° B.666/93.

Ato continuo, os autos devem ser remetidos a Presidéncia para que seja dado
prosseguimento ao fluxo processual, determinando-se.

i) a publicacdo da Portaria de p. 34;
i} & emisséo de empenho;

i} a apuracdo de responsabilidade através da abertura de sindicancia.

E o parecer. Remetam-se os autos & Diretoria Executiva para cumprimento das
diligéncias supracitadas.

Apés, a Controladoria Geral.

Rio Branco-Acre, 31 de margo de 2023.
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