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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1, Contratagdo de empresa(s) para fornecimento de Materiais e prestagdo de
Servigos Graficos em conformidade com Anexo | - Especificacdes dos

Servigos, destinados a atender as necessidades da Camara Municipal de Rio Branco.

2, JUSTIFICATIVA TECNICA PARA CONTRATACAOQ

2.1. A contratacdo se d& em razdo da necessidade da aquisiciio e confeccdo de
material gréfico para atendimento das atribuicdes institucionais da Camara Municipal
de Rio Branco e dos seus 17 (dezessete) vereadores. Nesse sentido, faz-se
necessaria a contratagio de empresa especializada na confecgéio & no fornecimento
de materiais e prestagdo de servigos graficos a fim de se viabilizar o regular
andamento dos trabalhos administrativos e legislativos desta Casa Legislativa,
inclusive no gque diz respeito a divulgagio junto aos municipes das atividades
desempenhadas pelos parlamentares integrantes desta Casa Legislativa. Além disso,
a contratagdo também se mostra vantajosa para a Camara, uma vez que os servicos
registrados serdo adquiridos conforme a necessidade da Casa, de modo a privilegiar a
gestdo consciente dos recursos publicos, visando o desenvolvimento das agdes e
atividades desta Casa.

2.2. O aquantitativo apurado pela 1° Secretaria leva em consideragdo 4&s
necessidades inerentes as atividades regulares administrativas da CMRB, bem como
as necessidades dos 17 parlamentares no desenvolvimento de suas atividades.

3.  FUNDAMENTACAO LEGAL

Lei 8.078, de 11 de Dispde sobre a protegdo do consumidor e da
setembro de 1990, e suas outras providéncias
alteracdes.

Lei Federal n° 8666, de | Institui normas para licitagbes e

21 _de junho de 1993 e contratos da Administragdo Publica
suas alteraces,

subsidiariamente

Lei Federal n® 10.520, de Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
17 _de julho de 2012, e Federal @ Municipios, modalidade de licitagio

suas alteractes denominada pregao, para aquisigéo de bens e
Servicos comuns
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Decreto Federal n® 3,555 Aprova © regulamento para a modalidade de

de 8 de agosto de 2000 e | licitagdo denominada pregéo, para aquisicdo
suas alteracdes | de bens e servigos comuns

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porter altera
dispositivos das Leis n°s 8.212 e 8 213, ambas
Lei Complementar n® 123, de 24 de julho de 1991, da Consolidagio das
de 14 De Dezembro De Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo
2006 e suas alteragbes, e Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1843,
regulamento aprovado | da Lei n® 10.189, de 14 de fevereiro de 2001,
pelo Decreto Federal n® da Lei Complementar n® 63, de 11 de janeiro
8.538 de 6 de outubro de | de 1990; e revoga as Leis n° 9.317, de 5 de
2015 dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro
de 1599,

Regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificadc para as
microempresas, empresas de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, microempreendedores
individuais e sociedades cooperativas de
consumo nas contratagdes publicas de bens,
servicos e obras no &mbito da administragéo
publica federal.

Decreto Municipal n® 717, | Regulamenta o Sistema de Registro de Precos
de 20 de julho de 2015. previsto no art. 15 da Lei n° 8.866, de 21 de |

junho de 1993,
4. DA MODALIDADE DA LICITAGAD

4.1. Os servigos a serem contratados se enquadram na classificagéo de servigos
comuns e, sendo assim, a contratagdo de que trata este Termo de Referéncia ocorrers
atraves de processo licitatério pregéo, preferencialmente, na forma presencial, como
modalidade de licitagio do tipo menor prego, observando-se as normas da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002; os procedimentos administrativas estabelecidos pela
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Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes subsequentes

5. TIPO DE LICITAGAD -
5.1. O tipo de licitagdo sera o MENOR PRECO POR ITEM, obtido durante a disputa
entre os licitantes participantes do certame licitatério, conforme condigbes previstas
neste instrumento.

6. FORMA DE PAGAMENTO
6.1. Os pagamentos dar-se-30 em até o 30° (trigésimo) dia apos a prestacdo dos
servigos, mediante apresentacio da Fatura/Nota Fiscal por parte da Contratada, por
meio de ordem bancéria, em conta ativa no cadastro de credor da Prefeitura Municipal
de Rio Branco, ja incluido neste prazo, 03 (trés) dias uteis para o atesto dos Servigos
pelo gestor do contrato, desde que estes estejam em conformidade com as exigéncias
contratuais @ que ndo haja fator impeditivo.
6.1.1. Havendo erro na nota fiscalfatura, ou outra circunstancia que
desaprove a liquidagdo da despesa, o pagamento sera sustado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo,
quaisquer énus para a Contratante.
6.1.2. Para fins de pagamento, se houver clausula especifica no instrumento
convocatorio, devera ser anexadas as faturas/notas fiscais, certiddes e demais
documentos exigidos.
6.2. Em nenhuma hipdtese sera efetuado pagamento de nota fiscal ou fatura com o
numero do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de precos, mesmo
que sejam empresas consideradas matriz e filial ou vice-versa, ou pertencentes ao
measmo grupo ou conglomerado;
6.3. Nao sera procedido qualquer tipo de pagamento através de boleto bancério ou
por outro meio diferente do previsto no item 6.1.
6.4. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizagao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera mediante a aplicagdo da
seguinte formula:
EM=1xNxVP
Onde:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e
I = indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100) | = (8/100) | = 0,0001644
365 365
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TX = Percentual da taxa anual = §%

7. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.1. O Contrato terd por duragdo maxima até o final do exercicio financeiro,
podendo o instrumento ser firmado até o prazo final de vigéncia da ATA.

7.2. O Contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, conforme art. 62
da lei de licitagSes.

8. DA ENTREGA DO MATERIAL
8.1.  Apods a emissdo da Autorizagdo de Execuciio de Servigo, a CONTRATADA tera
de 10 (dez) dias para a entrega do material impresso.
8.1.1. O prazo a que se refere o subitem 8.1 podera ser prorrogado a critério
da CMRB, considerando para tanto as hipéteses seguintes:
I Ato motivado pela Administragdo que impega a entrega dos
materiais;
Il Caso fortuito ou de forga maior, devidamente comprovado, que
tenha, a criterio da Administragéo, correlagio com atraso;

.  Os materiais que precisem de aprovagao de arte final, serdo
prorogados a sua entrega, mediante acerto entre a
Administracio e a CONTRATADA,

V. Os pedidos de prorrogagdo sé serdo recebidos e apreciados se
formulados antes de esgotar o prazo inicial fixado para entrega,
constante nos termos da proposta,

V. Na entrega dos materiais, serfo conferidos todos os itens,
verificando-se especialmente as caracteristicas de cada iterm,
em acordo com a descricdo solicitada pelo requisitante, bem
como sua qualidade e especificacdo téenica.

V. Caso os itens solicitados apresentem problemas de qualidade, a
Contratada devera efetuar a substituicdo do mesmo no prazo de
05 (cinco) dias contados da notificagdo, independentemente da
aplicagdo de sangdes previstas na Lei B8.666/93 e suas
alteragdes.

812, No caso do material ser recusado pelo fato de estar em
desconformidade com as especificagbes do Edital de licitacdo e deste termo de
Referéncia, a contratada tera o prazo de 03 (irés) dias uteis para entregar novo
material confeccionado;
8.2. O material impresso devera ser entregue dentro do prazo estabelecido na sede
da Contratante, situada na Rua Hugo Cameiro, N° 567 Bairro Bosque. Rio Branco, AC
- CEP: 69900-550
8.3. Os prazos previstos nesta clausula ndo serfo prorrogados e deverdo ser
cumpridos rigorosamente;
8.4. Nos casos em que ficar comprovada a ocoméncia de falhas e atrasos
ocasionados por parte da Contratante, os prazos poderdo ser revistos:
8.5. Quaisquer custos de remessa de amostra para a aprovagido e material

confeccionado correrdo por conta da contratada.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
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, A empresa CONTRATADA devera fomecer os materiais em prazo ndo superio 7]
ao maximo estipulado no item 8.1 e somente apos o recebimento da ordem do pedido
de material, em conformidade com os quantitativos solicitados,

9.2. Caso o fornecimento nao seja feito dentro do prazo, a CONTRATADA ficara
sujeita a multa estabelecida no edital:
9.3. A empresa vencedora devers garantir a qualidade do(s) material(ais) licitado(s)
comprometendo-se a substitui-lo(s), caso ndo atendam o padrao de qualidade exigido
ou apresentem defeito de fabricacdo,

Para cada solicitagdo sera expedida uma autorizagio de fomecimento, por escrito,
com a respectiva data de emissdo e prazo para entrega, em 02 (duas) vias de igual
teor, assinada pelo representante do CONTRATANTE.

9.4. Atender ao pedido de fomecimento emergencial, ainda que fora do habitual de
entrega, em no maximo, 05 (cinco) dias Gteis.

9.5. Contatar via telefone ou correio eletrénico o Setor de Material e
Almoxarifado, antes do inicio do fornecimento, para receber as orientagdes
complementares necessarias, visando a perfeita execugdo do contrato ou do
instrumento que o substituir.

9.6. Ter cadastro de credor junto a Prefeitura Municipal de Rio Branco.

9.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE
sobre os itens ofertados:

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. CONTRATANTE exercerd a seu critério, através do Setor de Material e
Almoxarifado ou Setor de Servigos Gerais e Transportes & gestdo dos servicos,
observande o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Termo, o que ndo
exclui e nem diminuir a responsabilidade da CONTRATADA com a execucao,
fiscalizagio e supervisdo dos servicos por pessoas habilitadas.

10.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado na forma de pagamento
deste termo.

10.3. A CONTRATANTE n&c respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo da presente
contratagéo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da CONTRATADA e de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.4. Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos.

10.5. Documentar as ocorréncias havidas no decorrer da execucao desta
contratagdo, em registro proprio.

10.6. Efetuar o pagamento de acordo com o item 6, deste Termo de Referéncia.

10.7. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que a CONTRATADA venha
solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos.

11. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
11.1. Nos termos do Art. 67, § 1°, da Lei n® 8.666/93, a Contratante designara um
representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato,
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anotando em registro proprio todas as ocorréncias que por ventura existirem 'é: :
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observando;
11.2. Séo atribuigdes minimas do Fiscal

|. Atestar o recebimento e a qualidade dos bens e servicos contratados se estes

estiverem em conformidade com as especificagbes do respectivo objeto
contratado:

ll. Comunicar formalmente ao respectivo Gestor de Contrato eventuais
imegularidades apos ter notificado formalmente a Contratada em casos de
descumprimento de clausulas contratuais e anotar, em formuldrios proprios
todas as ocorréncias que julgar relevantes, relacionados com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados:

lll. Zelar pela fiel execucdo do contrato, sobretudo no gque conceme a qualidade
dos materiais fornecidos e dos servigos prestados:

IV. Estabelecer, juntamente com o respectivo Gestor, o cronograma de
fiscalizacdo.

11.3. Séo atribuigbes minimas do Gestor do Contrato
I. Acompanhar a execugao fisico - financeira do contrato;

Il. Acompanhar, fiscalizar e orientar o cumprimento das clausulas contratuais,
observando os prazos de vigéncia e execucao;

l. Requerendo formalmente ao setor competente, com antecedéncia, as
prorrogagdes e aditivos necessarios, devidamente justificados:

V. Ceontrolar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e informando sobre
paralisagbes ou suspensbes que ocorram no contrato:

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.
12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei
n® 10.520, de 2002, a Contratada que:
12.1.1. Inexecutar total ou parciaimente qualquer das obrigaghes assumidas em
decorréncia da contratagéo;
12.1.2, Ensejar o retardamento da execugdo do objeto:
12.1.3. Fraudar na execugdo do contrato;
12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
12.1.5. Cometer fraude fiscal:
12.1.6. Ndo mantiver a proposta:
12.1.7. Nao retirar a nota de empenho, no prazo do Edital:
12.1.8. Apresentar documentacio falsa;
12.1.9. Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame:
121.10. Retardar a execugdo do certame:
12.1.11.  Falhar ou fraudar na execucgio do contrato;
12.1.12. N&o mantiver a proposta;
12.1.13.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal:
12.1.14.  Deixar de assinar o contrato, injustificadamente, dentro de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data de recebimento da notificacao;
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12.2. A pﬂntr._sltada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancfes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretem
prejuizos significativos para a Contratante, aplicavel aos casos de ndo
retirada da nota de empenho ou de ndo assinatura do contrato nos prazos
fixados no edital;

12.2.2. Multa moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

12.2.3. Multa compensatéria de 5 % (cinco por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto:

12.24.Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a
obrigagdo inadimplida;

ﬂ- 12.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o orgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera & atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos, nos casos de retardamento da
execucao do objeto, de deixar de entregar a documentagio exigida no
certame, ndo mantiver a proposta e fazer declaragdo falsa;

12.2 8. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, DF e Municipios
pelo prazo de até cinco anos, nos casos de cometimento de fralde fiscal,
comportamento inidéneo, apresentagdo de documentacgdo falsa, falhar ou
fraldar na execugdo do contrato e inexecugdo total das obrigacbes;

12.27. Quando a inexecugdo total ou parcial das obrigagbes causar prejuizo
material resultante diretamente de execugdo contratual e houver a negativa
de indenizacdo ao erdrio administrativamente, serd aplicada a Declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

12.2 8. As sangbes previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.5, 12.2.6 e 12.2.7 poderdo
ser aplicadas a Contratada juntamente com as de multa, descontando-a

h dos pagamentos a serem efetuados.

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® B.668, de
1893, a Contratada que:

12.3.1. Tenha sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitago;

12.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

124. A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se ¢ procedimento previsto na Lei n® B.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999,

12.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragio
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.
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13. DA PROPOSTA FINANCEIRA

13.1. Os valores unitirio e total dos servicos, obngatoriamente deverfo estar
expressos em moeda corrente, havendo divergéncia entre o prego unitério e o preco
total da proposta, a Comissdo considerara o primeiro, efetuando a corregdo para efeito
de julgamento das propostas:

13.2. Prazo de Validade da proposta é de no minimo 80 (sessenta) dias, contados a
partir da sua apresentacfo. Na hipotese de omissdo do prazo de validade, sera
considerado o prazo de 60 (sessenta) dias:

13.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem tais exigéncias,

134. A empresa vencedora deverd prestar o servico em conformidade com as
especificagdes e quantidades detalhadas no Anexo | deste TR,

14.  DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAOD

14.1. As empresas paricipantes deverio apresentar Atestado de Capacidade
Técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprovem ter fomecido satisfatoriamente os servigos pertinentes e compativeis com
0 objeto desta licitagdo, podendo ser solicitado ou n&o, logo apés o conhecimento da
proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato de
fornecimento dos produtos e de nota fiscal, que deram origem ao Atestado.

15. CONDIGOES ESPECIAIS

15.1.  No valor global da proposta apresentada deverfo estar incluidos IMPOSTOS,
FRETES, ENCARGOS SOCIAIS E DEMAIS DESPESAS, pertinentes & entrega dos
materiais lictados. Caso os referidos materiais venham a necessitar de troca efou
nova confecgao, as despesas também ficardo a carge do fornecedor:

15.2. Qualguer atraso na execugdo das obrigagbes assumidas devera,
obrigatoriamente, constar de justificativa protocolada na Camara Municipal de Rio
Branco, 6rgao emitente da Nota de Empenho, dirgida & autoridade competente, até o
2° (segundo) dia util anterior & data prevista para o fornecimento do material, Nio
acolhida a justificativa de atraso ou ndo tendo sido apresentada, a CONTRATADA
sujeitar-se-a a multa, a saber:

I Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, do segundo dia até
o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parcela do objeto ndo realizada;

Il. 0,668% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor
da parcela do objeto no realizado, observando o disposto no § 5°, a partir do
trigésimo dia;

. 2% (dois por cento) socbre o valer da parcela do objeto em atraso, por
descumprimento do prazo de entrega do objeto em conformidade com o
edital, cumulativamente & aplicagdo do disposto nos incisos | e II:

IV. 10% (dez por cento) aplicado sobre o percentual de 20% (vinte por cento) do
valor da proposta do licitante, por ilicitos administrativos no decorrer do
certame; )

15.3. As licitantes deverao informar na proposta de prego: ITEM, DESCRICAO,
UNIDADE, MARCA, QUANTIDADE, VALOR UNITARIO, VALOR TOTAL de todos os
itens, sob pena de

16. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
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