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1. OBJETO

1.1.Contratagéo empresa especializada em produgéo e realizagcdo de eventos
para a Cerménia de entrega de Titulos Honorificos e Prémio Mulher
Destaque da Camara Municipai de Rio Branco — Biénio 2021/2022,
18h no TEATRO UNWEstﬁ.mo - UFAC, localizado na Rodovia BR 354,
Km 04 - Distrito Industrial, Rio Branco - AC, 69920-900; com cessdo do
espaco a partir das 13h, conforme especificagies constantes neste

instrumento,

Z. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAGC

2.1. A contratagio de empresa especializada em producgdo e realizac&o de eventos
€ necessaria para a execugdo da cerimdnia de entrega de Titulos Honorificos e
Prémio Mulher Destague da Cémara Municipal de Rio Branco — Biénio
2021/2022, Legislatura 2021-2024. Uma solenidade de extrema importancia,
pois reconhece o trabalho desenvolvido por cidaddos e cidadas que
escolheram Rio Branco para morar; de ativistas ambientais e de mulheres que
se destacaram nas mais diversas dreas da sociedade. Uma solenidade de
tamanho valor, necessita de profissionais adequados e qualificados, uma vez
que a Camara Municipal ndo dispde de profissionais e servigos especializados
para execugéo de servigo de cerimonial e decoracio.

3. LICITAGAO/MODALIDADE
3.1. Dispensa, regime de Menor preco

4. FUNDAMENTACAQ LEGAL

4.1. A prestag@o do servigo serd realizada por meio de Dispensa de Licitagéo, com
fundamento no art. 24, |1, da Lei n°® 8.666/93 bem como suas alteraces.

Rua Hugo Carneiro, 5b/ - Bosque
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5. ESPECIFICAGCOES/ QUANTIDADE
] T id
Item Descrigdo  Quantidade
Unidade | Pedida
| SERVICOS

01

1.1.Produgcdo e realizagdo de eventos para a|

1.2, EQUIPE CERIMONIAL
01 (um) Mestre de Cerimdnia
04 Recepcionistas

Equipe de Apoio
Decoragéo

execucdo da cerimbnia de enirega de Tituios
Honorificos e Prémio Mulher Destaque da
Camara Municipal de Rio Branco - Biénio
2021/2022, Legislatura 2021-2024, a ser realizada
no dia 08 de dezembro de 2022, as 1%h no
TEATRO UNIVERSITARIO - UFAC, localizado na
Rodovia BR 364, Km 04 - Distrito Industrial, Rio
Branco - AC, 69920-900, conforme especificagdes

constantes nests instrumenio. '

Evento |4

6. ESPECIFICACOES DOS SERVIGOS, PRAZOS E CONDICOES DE EXECUGAQ

6.1. A prestagdo dos servigos devera ser executada no dia 09 de dezembro de
2022, 2 pertir das 18h no TEATRO UNIVERSITARIO - UFAC localizado na
Rodovia BR 364, Km 04 - Distrito Industrial, Rio Branco - AC, 69920-900:;

6.2. A Contratada devera disponibilizar a estrutura necesséria conforme a demanda

sﬁﬂltallal
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execugdo do evento, nos seguintes tarmns.

Rua Hugo Carneiro, 567 — Bosque
Rio Branco = AC

Email: camara@riobranco.ac.leg.br

6.3.1. O servico de coordenacdo deverd ser executado por profissional com
experiéncia, o qual serd responsavel pela realizac&o de reunides com os servidores
da Camara Municipal de Rio Branco para alinhamento; planejamento do evento:
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ceerdenagdc dos profissicnais envolvides; de traslados: de protocolo de cerimenial:
entre outras incumbéncias inerentes ao acompanhamento e desfecho do evento,
sob a supervisdo da contratante.

8.3.2. O servico de Mestre de Cerimdnia devera ser executado por profissional
capacitado e com experiéncia na atividade de mestre de cerimdnias, inclusive em
ceriménia técnico-cientifica, no tratc com autoridades & habilidade em lidar com
pessoas, boa postura, desenvoltura, adequada presenga de palco, boa dicgéo, voz
adequada a apresentacdo de cerimonial, articulagéo e interpretagdo de possiveis
improvisos no cerimonial.

6.3.3. O servigo de recepcdo deverd ser executado por profissional dindmico,
capacitado e com experiéncia na atividade de recepcéo a eventos.

6.3.4. Planejamento dos eventos, contendo detalhamento do plano de trabalho, que
devera ser entregue & contratante em documento impresso e arquivo digital editavel:

6.3.5. Coordenagdo geral do evento, incluindo participacdo nas reunides
preparatrias, supervisdes administrativa, logistica de cerimonial e protocolo no local
do evento ¢ durante de sua execugso;

6.3.6. Controle e avaliagdo dos eventos realizados, incluindo a elaboragdo de
relatorios decorrentes do evento:

6.3.7. Organizacgdo, execucdo e acompanhamento da preparagao da infraestrutura
fisica e logistica para a realizagdo do evento;

6.3.8. Monitoramento e medi¢do dos resultados, tanto dos prestadores dos Servigos,
quanto de outros aspectos do eventa:

6.3.9. Preparacéo e consolidagdo de credenciamento, preenchimento de formuldrio
de inscrig8o, de listas de frequéncia e de avaliagdo, bem como, a tabulagéo desses
dados;

6.3.10. Fornecimento de informacdes e atendimento com presteza aos
homenageados, autoridades, convidados e participantes do evento;

6.3.11. Elaborag&o, arquivamento e controle de recebimento e de envio das
correspondéncias relativas ao evento:

§.3.12. Reparagio e entrega de material acs participantes, inclusive montagem de
kits, pastas e ficharios, caso seja necessario;

6.3.13. Preparagéo de programacéo visual do evento;

Rua Hugo Carneiro, 567 — Bosque
Rio Branco = AC
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8.3.14. Coordenacac dus servigos de recepgdo, ertre oulios recursos recesSBgng
realizacio destes;

6.3.15. Acompanhamento de servigos de teste de equipamentos audiovisuais audio-
descrig8o e sonoplastia;

6.3.16. A prestagdo de servico devera ser executada fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 8.666 de 21 de junho de
1993, respondendo cada uma das partes envolvidas na prestacdo do servico pelas
conseqléncias de sua inexacucic total ou parcial:

6.3.17. A Contratada devera empregar na execucdo dos servicos, pessoal
devidamente uniformizado;

6.3.18. Contratante a qualquer momento podera designar uma pessoa especializada
para acompanhar a execugao dos servigos realizados pela Contratada;

6.3.19. Decoragdo com arranjos, toalhas, tapetes, pulpito & mesas.

7. DO ACOMPANHEMENTO E FISCALIZAGAO
7.1. A execugéo da Contratag&o serd acompanhada e fiscalizada pela Diretoria
Legislativa e Assessoria de Comunicago, através de servidor lotado nestes
setores, especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e
suas alteragbes.
7.2. Ao fiscalizador da Contratagdo caberdo as seguintes atribuigées:

a. verificar a execugdo do objeto, a fim de garantir a gualidade dos
Servicos;

b. expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servicos executados. iendo como
base a nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada que servira
como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagbes
contratuais e constituira documento indispensével para a liberacéo dos
pagamentos;

c. advertr a Contratada, por escrito, sobre quaiguer irreguiaridade
encontrada na execugdo do contrato, fixando-lhe prazo para sua
regularizac&o, sem prejuizo da aplicagio de sangbes previstas neste
mesmo instrumento.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Rua Hugo Carneiro, 567 — Bosque
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8.1. Comunicar & cortratada qualquer iregularidade ra exscugdo do se. e
interromper imediatamente, se for o caso, a sua execugao;

8.2. Prestar as informacées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada;

8.3 - Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia:

B8.4. Efetuar o pagamento & contratada, apos a realizagdo do evento, no prazo
& condigles estipuladas Termo de Referéncia;

8.5. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da Contratada,
Cujo comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou
esteja em desconformidade com as disposigbes contratuais e legais:;

8.6. Transmitir & Contratada, as instrugbes necessarias a realizagdo dos
™ servicos, complementares a este Projeto Basico;

8.7. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado na forma de
pagamento deste Termo de Referéncia;

8.8. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigagbes contratuais:

8.9. Promover, por meio do Setor responsavel, o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugdo dos servigos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a empresa &s ocorréncias de qualguer fato que, a
seu critério, exijam medidas por parte daquela:

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

) 9.1. Manter durante toda a execugao contratual, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagéo e qualificagio
exigidas na licitagdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracéio
Que possa comprometer a execugdo do objeto, bem como reapresentar os
documentos com prazo de validade expirado,
9.2. Responder por todo o nus e obrigaces concernentes & legislagdo social,
trabalhista, previdenciaria, tributéria, fiscal, securitaria comercial, civil e
criminal que se relacionem direta ou indiretamente com o servigo, inclusive no
tocante aos seus empregados e prepostos.
9.3. Arcar com todas as despesas relativas & execucio dos servigos.

Rua Hugoe Carneiro, 567 — Bosque
Rio Branco — AC
Email: camara@riobranco.ac.leg.br



~

= OP2de

; '3%
= - m
. _ L"" £ prOTOCOLO 3
CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO — ACRE i) :

DIREX - SETOR DE COMPRAS ’
S.4. Apresentar toda documentagdo exigida pelos dirgaos de fism?z&énpﬁﬁ
necessaria para a plena realizagic do evente;
9.5. Responder por quaisquer danos que, por sua culpa ou dolo, venham a ser
causados a Camara Municipal ou a terceiros, durante a execugédo dos servigos,
inclusive, por atos praticados pelos seus funcionarios, ficando assim, afastada
qualquer responsabilidade da Camara Municipal:
9.8, N&c transferir cu ceder a presente contratagds, no tods ou parte, nem
subcontratar a execugdo do seu objeto, a ndo ser com prévia e expressa
autorizagao, por escrito, da Camara Municipal, sob pena de resciséo:
9.7. Executar os servicos objeto da contratagdo dentro das condigBes
estabelecidas e respeitando os prazos fixados:
9.8. Providenciar, imediatamente, a corregéo das deficiéncias apontadas pela
Camara Municipal com respeito 4 execugio do objeto:
9.9. Realizar todos os servigos necessérios & perfeita execugao do objeto
contratado, mesmo os que ndo tenham sido cotados:
9.10. Transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, as suas expensas, até o local dos trabalhos:
9.11. Assegurar e facilitar 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia pela equipe da Diretoria Legislativa e
Assessoria de Comunicag&o, durante a sua execucao.

10. DO RECURSO ORGAMENTARIO, FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado em moeda nacional, até o 5° (quinto) dia Util,
contados da data de entrega da nota fiscal, ap6s processamento interno por parte
do setor responsavel, mediante apresentacao de Nota Fiscal devidamente atestada
pelo Setor competente, devendo no momento de pagamento manter os requisitos
de regularidades fiscal e trabalhista e demais certiddes e declaracdes internas
exigidas pela administragdo.

11. DA DOTAGCAQ ORGAMENTARIA
As despesas ocorrerdo por conta da seguinte dotagéo orgamentaria:

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros.

Fonte: 01 (Recursos Proprios).
Rua Hugo Carneiro, 567 — Bosgque
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12. DA NOTA DE EMPENHO Im mg

12.1. A ncla de empenho seréd processada na modalidade ordinéria.

12.1.1. O empenho ordinério significa que a reserva de recursos orgamentarios
destinados a atender despesas de valor fixo e previamente determinado cujo
pagamento deve ocorrer de uma so vez.

13. DAS SANCOES
13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, a Contratada que:
13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacéo;
13.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
13.1.3. Compuoriar-se de modo imddinmeo,
13.1.4. Cometer fraude fiscal:
13.1.5. Ndo mantiver a proposta;
13.2. A Contratada que cometer qualguer das infragbes discriminadas nos subitens
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, s seguintes
sancgdes:
13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
13.2.2. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
13.2.3. Multa compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total do objeto;
1324 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigagéo
inadimplida;
13.2.5. Suspensé&o de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Estados e Municipios pelo
prazo de até 05 (cinco anos);
13.2.7. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo

Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja
Rua Hugo Carneiro, 567 = Bosque
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sera concedida sempre que a Contratada ressarcir 2 Contratants pelos prejuizos
causados;
13.3. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 2.784, de 1999
13.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancées, levara em consideragéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.
14. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
™ 14.1. Este Termo de Referéncia esta disponivel para exame nas dependéncias da
CMRB/AC, em dia de expediente e em seu horario de funcionamento:
14.2. N&o seréo aceitas alegagGes posteriores de desconhecimento das condicbes
como forma de justificar a ndo prestagdo do servico, objeto deste Termo de
Referéncia, ou mesmo a existéncia de anormalidades nio previstas nas
especificagdes.
14.3. Para o fornecimento do bem devera ser observado, pela Contratada, o que
estabelecem as normas e regulamentagbes da Contratante, condigdes efou
exigéncias contidas no presente Termo de Referéncia, Lei n° 8.666/1993 e
regulamentacdes posteriores:
Rio Branco, AC, 09 de Novembro de 2022.

™

Termo de Referéncia elaborado por:

M £ i b am
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Portaria N2 478/2022
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