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DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTA-
MENTO E DA OUTRAS PROVIDENCTAS.

O PREFEITO NUNICIPAL DE R10 HRANCO -~ ACRE:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e ou sancio

Mind a4 seguinte ley:

capiruLo 1
Disposigoes Preliminares

Art. 1% - Fica {nstituida, na Administragao Municipal

. @e Ri0 Branco, a forma de pagamento de despesas pelo regiwe de adian

taaento QUe reger-se-a por estas normas.
Art. 2% - Entende-se por adiantamento o numerario co-

yecado a disposigao de uma FPPRF11¢AO. a4 I'tm de lhe dar ConMIQSHﬂ

" ge realizar despesas que, por sua natureza ou urgsncin. nao possam

aguardar 0 processamento normal.

Art. 3% - Og pagamentos a serem efetuados atraves  do
regime de adiantamento ora instituido restringir-se-ao aos cAsos
previstos nesta Lei e sempre em carater de vxceqﬁo.

Art. 4® - O adiantamento mensal de cada especie de
despesa nao ultrapassara o valor do duodécimo da dotagio correspon
dente,

Art. 5% - Poderao realizar-se sob o regime de adian
g o)

S tamento 08 pagamentos das seguintes 0spﬁcxos de despesa:

I - com material de consumo;
IT - com servigos de terceiros;
IIT - com diarias e ajuda de custo;
IV - com transportes em geral;
V - judicial;
VI - com representacao eventual;
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VII - extraordinaria e urgente, cuja realizagio
nao permita delongas:;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante
da sede da Administragao Municipal, ou em
outro Municipio;

IX - mitda e de pronto pagamento.
Art. 6% - Considera-se despesa miida e de pronto paga
mento, para 0s efeitos desta Lei, as que se realizarem com:
I - selos postais, telegramas, radiogramas, mate
] rial e servigos de limpeza e higiene, lava
. gem de roupa, cafée e lanche, pequenos carre-
. tos, transportes urbanos, pequenos counsertos
.telefone, agua, luz, forga, gas e aquisigao
avulsa de livros, jornais e outras publicagos
b o 2

encadernagoes avulsas e artigos de escrité
rio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo pré
ximo oG imediato;

IIT - artigos farmaceuticos ou de laboratério, em
quantidade restrita, para uso ou consumo pré
ximo ou imediato;

Iv outra qualquer, de pequeno vulto e de neces-

sidade imediata, desde que devidamente justi

ficada.
Art. 792 - As despesas com artigos em quantidacde maior,

je uso ou consumo remoto, correrao pelos itens orgamentérios préprios
3 seguiréo o proceséamento normal da despesa.
CAPITULO II
Das Requisicgoes de Adiantamento
Art. 82 - As requisigées de adiantamento serao feitos

jelos chefes das repartigoes municipais, mediante oficios dirigidos:
I - Ao Chefe do Poder Executivo, quando a este

se subordinar a reparticao;
II - Ao Presidente do Legislativo, quando a este

se subordinar a repartigao.
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Art. 8% - Dos oficios requisitorios de adiantamento

canstarao, necessariamente, as seguintes informaQSES:

I - dispositivo legal em que se baseiam:

1T - identificagao da espécie da despesa mencio
nando o inciso do art, §e no qual ela se
classifica;

III - nome completo, cargo ou fungao do servidor
responsavel pelo adiantamento;
IV - dotagao orgamentaria a ser onerada;
V - prazo de aplicacgio.
Arts 10 -

O prazo para ap]icagéo podera ser mensal , men
cionando-se, neste caso,

0 valor global do adiantamento, a quantia
mensal & ser entregue e os meses de aplicagao.

Art. 11 - Na hipdtese de adiantamento unico, o oficio
requisitério devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplica

gaOo

Art. 12 - Nao se fara adiantamento a servidor em  al

cance.
Art. 13 - Nao se fara novo adiantamento:
I - a quem do anterior nao haja prestado contas
no prazo legal;

IT - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar
de atender a notificagao para regularizar
prestagao de contas;

IITI - a quem jé seja responsavel por dois adianta
S ——
CAPITULO ITI
Do Periodo de Aplicagao
Art. 14 - O adiantamento solicitado em base mensal e}
mente podera ser aplicado durante o més a que se refere ou durante
o periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega do dinhei
ro so responsavel.
Art. 15 - No caso de adiantamento Unico, o periodo de
aplicagao sera aquele estabelecido no oficio requisitério, conforme

"0 art. 11.
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CAPITULO TV

Da Tramitagio dos Processos de Adiantamento
Art. 16 - 0 oficio requisitorio sera autuado e protoco
lado seguindo diretamente ao Gabinet

N € do Prefeito para a competente
autorizagao.

Art. 17 - 0s processos de adiantamento terdo sempre an
damento preferencial e urgente,

Art. 18 - Autorizada, a despesa sera empcnhada e paga

com cheque nominal em favor do responsavel indicado no processo.

’ Art. 19 - No caso de adiancamento em duodécimos a des-
pesa sera globalmente, pelo total do periodo, e mensalmente far-se-a
o pagamento correspondente. Neste caso todos o0s pagamentos correrao
pelo meésmo processo.

Art. 20 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, an
tes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigces desta
Lei.

Paragrafo Unico - Constatado algum defeito processual
nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolvée-lo informado
para 0os reparos que se firerem necessarios.

Art. 21 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilida
de inscrevera o nome do responsavel em conta denominada Responsaveis
por adiantamento - subordinada ao Ativo financeiro.

Art. 22 - Nos casos de adiantamento vultosos poderé (o}
responsével fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante simples
requisigéo contendo os numeros do processo e do empenho e o valor de
parcela solicitada.

Parégrafo Unico - Na hipétese deste artigo, o periodo

de aplicagéo, a que segreferem os arts. 14 e 15, sera contado a par-
tir da data em que for.-entregue a primeira parcela.
cariTuLo v
Das Normas de Aplicagao do Adiantamento

Art. 23 - 0 adiantamento nao podera ser aplicado em des

pesa diferente daquela para a qual foi autorizado.
Art. 24 - A cada pagamento eretuado o responsavel exi-

giré o correspondente comprovante: nota fiscal, nota simplificads,

7
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Art. 25 < Ag notas fiscais serao sempre emitidas em no
me da Prefeltura Municipal ou em nome da Chamara Municipal de Vereado

res, quando for o caso.

Art. 26 - Os comprovantes de despesa nao poderao  con
ter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, nio sendo admitidas,
em r;potese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias xerox, fo-
socopias ou qualquer outra especie de reprodugao

Art. 27 - Cada pagamento sera convenientemente Justifi
¢cado, esclarecendo-se 3 razao da despesa, o destino da mercadoria ou

do servigo e outras informacoes que possam melhor explicar a necessi
iade da operacao,

0

Art. 28 - Em todos 0s comprovantes de despesa constara
o atestado de recebimento do material ou da prestacao do servigo.

Art. 29 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adi
antamento pOdPra ultrapassar o valor correspondente a duas vezes (o]
salario minimo mensal vigente na regido.

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabeleci
do neste artigo as despesas correspondentes aos incisos vV, VI, VIT e
vIII do artigo 5°¢.

capituLo vI
Do Recolhimento do Saldo Niao Utilizado

Art. 30 - 0 saldo de adiantamento n&o utilizado sera
entregue a Tesouraria da Prefeitura ou, quando for o caso, a Tesoura
ria da Camara mediante guia de recolhimento onde constarao o nome
do responséve] e a identificagao do adiantamento cujo saldo esta sen
do restituido. '

Art. 31 - O prazo para recolhimento do saldo nao utili
zado sera de 3 (trés) dias Gteis, a contar do termo final do periodo
de aplicagao.

Art. 32 - A Tesouraria classificara o valor do saldo
recebido no grupo das receitas extra-orgamentarias.

Art. 33 - O Setor de Contabilidade a vista da guia de
recolhimento emitira a nota de anulagao correspondente, juntando uma

i . o .
via ao processo, e registrara a anulagao nos Sistemas de Livros de

Contabilidade adotados.

!
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cariruro vir
Da Prestagao de Contas

A - - ™ 9] - 2
rt. 36 e prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo

periods T T N . . ’
3 0G0 de aplicagac, o responsavel prestara contas da apli

adiantamento recebide.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera una

Art. 37 - A prestagac de contas far-se-a mediante  en
Setor de Contabilidade, dos Seguintes documentos:

I - coficio conforme modelo a ser elaborado pelo

J

ITI - Impressos conforme modelos anexos a presente

IIT - relagac de todos os documentos de despesa in

cluindo: numero e data do documento, espécie

do documento, nome do interessado e valor
das despesas, constando no final da relagao
a soma da despesa realizada;

IV - copia da guia de recolhimento do saldo nao
a

plicado, se houver;
vV - cépias da Neota de Empenho e da Nota de Anula
¢ao se houve saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos
em ordem cronologica, na mesma sequencia da
redagao mencionada no inciso III:

VII - Os documentos mencionados no inciso VI, se
forem de medidas reduzidas, serao colados
em folhas brancas tamanho oficio; em cada fo

lha poderao ser colados quantos documentos

\___4./"7
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Torem possiveis sem que f{iquem sobre

i
Aus OuLEros :

. - i

VIII'~ em cada documento constarao,obei patoriamente,

A i

atestado de recebimento do material ou (i

pr‘vut-’u;;o de servigo; a finalidade da despe
$a; o destino do material e outres eaclareci-
mentos que se fizerem nocessarios a perfeita
caracterizagao da despesa,

Art. 38 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilcgi

yeis, com data anterior ou posterior ao pericdo da aplicacio do adian

gamentO OU qQue se refiram a despesa nao classificavel na especie  de
adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serio aceitos documentos
griginals, nao se admitindo outras vias, xerox, rotocépias ou outra
especie de reprodugao.

CAPfTULO VIII
Disposigoes Finais

Art. 39 - Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada
de contas dos adiantamentos.

Art. 40 - Recebidas as prestacoes de contas, conforme

dispoe o art. 38, o Setor de Contabilidade verificara se as  disposi
Canu da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigen
cias necessarias e fixando prazos razoaveis para que 08 responsaveis

possam cumpri-las.

Art. 41 - Se as contas forem consideradas em ordem, a
chefia do Setor de Contabllidade certificara o fato no local apro-

priado do documento mencionado no inciso II do art. 38,

Art. 42 - Com o parecer do Setor de Contabilidade o}
processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo,
o do Legislativo quando for o caso, para aprovagao ou nao aprova-
qﬁo das contas, voltando ao Setor de Contabilidade para as seguin-
tes providencias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita na conta
Responsaveis por Adiantamento do Ativo  Fi-

nanceiro;

/1
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b) convidar O p()gpon’(‘.‘-"ve] para tomar Ci(,'ncia,

A5 no proprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagao de contas

1 Apenso ao processo que autorizou o adian-

tamento, em local seguro onde ficara a

A d18posigio do Tribunal de

» Contas, ou do
Conselho de Contas, quando for o caso;

na hipotese da aprovagao

das contas condi
clonada a determinada

8 exigencias:
a) providenciar o cumprimento das exigencias

determinadas;

b) adotar as medldas indicadas no inciso an-

terior;
IIT - nao tendo sido aprovadas as contas, seguir
: a orientagao determinada pelo Prefeito ou
f; pelo Presidente do Legislativo em seu des
g pacho final. -
Art. 43 - 0O setor de Contabilidade organizara um

¢a1pndario para controlar as datas em que deverio entrar as
Qoes de contas de adiantamentos concedidos.,

presta-

Art. 44 - No primeiro dia (til imediato ao vencimen
to do prazo para prestagao de contas, se estas nio tiverem sido apre
gentadas, o Setor de Contabilidade oficiari diretamente ao responsa
Qel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3 (treés) dias
jteis para faze-lo.

Paragrafo Unico - Na cépia do oficio o responsavel as
sinara o recebimento da via original, colocando de préprio punho a
jata do recebimento.

: Art. 45 - Nao sendo cumprida a obrigacao de presta-
QSo de contas, apés o vencimento do prazo final estabelecido no arti-
w0 anterior, o Setor de Contabilidade remetera. no dia imediato, a
a cépia do oficio, referido no parégrafo Unico do art. 45, ao Setor

uridico, devidamente informado, para abertura de Sindicancia nos
érmos de legislacao vigente,

Art. 46 - Os casos omissos serao disciplinados pelo

;bretério Municipal de Finangas.

\-—/'
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47 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua pu
cagac, revogadas as disposigdes em contrario.

Art,

AL DE RIO BRANCO, ESTADO DO
ACRE, EM / DE OUTUB

Prefeito Municipal.
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DEPARTAMENTO TECNICO DE CONTABILIDADE

PRESTACAO DE CONTAS -~ REGIME DE ADIANTAMENTO

e

(A).........I'O-Q..n.t'....l..l...'l

o

*»-"a',«w.i.s':ivg Sk G

ngARTAMENTO TECNICO DE CONTABILIDADE

or Chefe:

o

[

Nos termos do art. 38 da Leji ne, . . .. R - |- S PR |

apresentamos a V, Si 4 prestagao de contas re
1va ao adiantamento recebido atraves do

.Nota da Anulagao ne¢.

ETpey

"Oficio- Requisitorio” ne,
i

e0s0cevsses

SR

Outrossim, a presente prestagao de contas e compost

;’u‘ntes documentos, que anexamos:

dos

a) balancete de prestagao de contas;

o b) relagao dos documentos de despesa;

c) copia da guia de recolhimento do saldo niao utilizado;
d) copia da Nota de Anulagao (com reversao a Dotacgao) ;
e) documentos das despesas utilizadas, numeradas de 01

aconl-o00.n.o.cottouolon.oo'o.-o

i
1

i Responsavel pelo Adiantamento
\

.-.c--co--ao-ouoooo'-o.oa-.-o-nolooo---o-o.
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BALANCETE DE PRESTACAD nF CONTAS |
: Adiantamerts COLPORUE OB, v uveurnelvinvenennnd
i_'""‘.‘..‘ .o ‘Qw‘dbr“l"htudlnp.,.c:;.x.'v‘.4;¢r;.-=....u @ > ¥ e » B § \:

esso nt

. 4 L YORpy S . b {
""'otct--‘tx;-...--...f'hf'iﬂfjm de Aplicagio de
1& &g B

a.otnq!iilnllthntib

ARSI S

RIsTORICO

Pl

Adiantaren s Desposas

Cr Ce

S

Yﬁ:or f’.fctblde-...-...-..--.-.-...

SIS S s A

- Despesas realizadas, rubricadas i
Mr‘d“ de 01 até....‘....-‘-‘- ‘i

RESBIAL BT ALTACBI DSRS0V INNIGEENGNENS

Saldo nac utilizado recolhido cofie
forme guia de arrecadagao nt......
TOTAL . bowa

§
THETIB PRI . Sraesrrreand v BsETha e

SN N SR

MR A R T R

RESPONSAVEL PR

PSP RPN e

ADTANT ARENTO

i
i
B
w\
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ANEXO III A LET Ne 965/91

pico de Contabilidade CMecennnsnnndl,

v S8R e N GER Sue e
pas *

LA IR R

( nome por extenso)

JERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE P

RESTAGAO DE CONTAS, ENCONTRAN
)0-A EXATA OPINAMOS PELA Sua APROVAGAO

lepartamento Técnico de Contabilidade, L D S S

....-----coo-.n---‘...o.-.--o-.-.-.....-

( nome por extenso )

I..o..tooo.....tl.o...

U8 9Ty 98 BT Wi i Bie mie &6 ww e P

Chefe do Departamento Técnico de Contabilidade

( nome por extenso )

v m s Wl R e s

3ROVO } ! DAPAS « s s wsisss sl

-o.coo.-o--ooo-oot--a--..no..oo.-oo

AUTORIDADE RESPONSAVEL
\0 APROVO l

|

DETRA o viv v wis 95 wn sl

s S W 8 B W R R S e

-.ooo.-o--.coc-n-o.---osoauuv--cnu.

AUTORIDADE RESPONSAVEL




